上海电子信息职业技术学院

学生病、事假单

院系                                   年级                     
	班级
	
	姓名
	
	学号
	

	请假时间
	

	学生电话
	
	家长联系电话
	

	事由
（学生本人手写）
	

	辅导员意见（含与家长联系情况）
	                          辅导员签字：

                          日期：

	部门负责人签字（盖章）
	
	学生处负责人

签字（盖章）
	


备注：
1.学生请病假需附医务室审核通过的《请假单》。
2.学生病、事假1天及以内，由辅导员审核批准；1天以上3天以内，由部门负责人批准；病、事假3天以上，报学工部审批，并报院系教务老师备案； 
3.辅导员做好学生病事假的核实工作，并与学生家长保持联系。
